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红外自由电子激光光源工程项目
工作联系单（实验站-总体）
	接口名称
	
	编号
	

	
	
	页数
	

	内容：


	有效性
	

	附件
	

	实验站负责人（签名、日期）

	光检测-厦大（SFG）
	光检测-厦大
（表界面）
	光检测-复旦
（AFM）
	光解离
	光激发

	总体负责人（签名、日期）

	
	总工艺师
	总工程师
	总经理

	签名
	
	
	

	日期
	
	
	


备注：本表格用于总体与实验站之间确认技术接口内容
红外自由电子激光光源工程项目
任务分配通知单
	总体（系统）名称
	
	编号
	

	总体（系统）编号
	
	页数
	

	内容：

	有效性
	

	附件
	

	任务下达人
	职   务
	签   名
	日   期

	
	
	
	

	任务承担人
	
	
	


备注：本表格用于指挥部向总体、总体向系统下发需要完成的任务内容，时间，资源。总体任务由经理下达，系统任务由总体负责人下达。
红外自由电子激光光源工程项目
任务变更通知单
	总体（系统）名称
	
	编号
	

	总体（系统）编号
	
	页数
	

	内容：

	有效性
	

	附件
	

	任务下达人
	职   务
	签   名
	日   期

	
	
	
	

	任务承担人
	
	
	


备注：本表格用于指挥部向总体、总体向系统下发任务变更通知。总体任务由经理下达，系统任务由总体负责人下达。
红外自由电子激光光源工程项目
技术通知单（总体/系统之间）
	接口名称
	
	编号
	

	
	
	页数
	

	内容：

	有效性
	

	附件
	

	
	总体（系统）名称
	总体（系统）编号
	总体（系统）负责人
（签名、日期）

	制定人
	
	
	

	签收人
	
	
	

	
	总体负责人
	总工艺师
	总设计师
	总工程师
	总经理

	签名
	
	
	
	
	

	日期
	
	
	
	
	


备注：本表格用于总体/系统之间，确认已经达成一致的接口内容
红外自由电子激光光源工程项目
采购、非标加工申请表
（10万元以下）
系统名称：                          概算书编号：
系统编号：                          第       页        第        项
	名    称
	
	台 件 数
	

	型号规格
	
	供应单位或制造厂家
	

	拟预付合同款
	
	合同总金额
	

	采购方式
	

	计划外申请理由

（计划外采购填写此栏）
	

	申请人（签字）                                                             年     月     日

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总经济师（签字、日期）

	总设计师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）

	备    注
	


备注：1. 本表格用于项目内部办理标准仪器和设备的采购流程及非标准设备的加工申请流程
2. 本表格适用于单台价格或批量采购金额小于10万元
 红外自由电子激光光源工程项目
采购、非标加工申请表
（10万元以上）
系统名称：                          概算书编号：
系统编号：                          第       页        第        项
	名    称
	
	台 件 数
	

	型号规格或
主要技术参数
	

	建议供应单位

或制造厂家
	
	预计合同金额
	

	建议采购方式
	

	申请人（签字）                                                           年     月     日

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总经济师（签字、日期）

	总设计师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）

	备    注
	


备注：1. 本表格用于项目内部办理标准仪器和设备的采购流程及非标准设备的加工申请流程

2. 此表适用于单台价格或批量采购金额超过10万元（包括10万元）

3. 50万元以上采取招标方式购买时，应附上招标申请书

红外自由电子激光光源工程项目
研制设备招标申请书
设备名称                         
申请负责人                         
日期                         
	一、 设备名称


	二、主要技术指标


	三、主要技术文件目录
申请负责人（签字）                                                                年     月    日

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总设计师（签字、日期）

	总工艺师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备方案评审申请书

系统名称                      
系统负责人                      
申请日期                      
	一、设备简要说明（国内外现状、水平发展及趋势、本设计的创新性、先进性及技术特点，工艺、技术路线，主要技术及需解决的技术关键）

	二、主要技术指标

	三、应用范围

	四、研制工作进度

	五、经费预算

	六、主要技术文件目录

	七、审查意见

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总设计师（签字、日期）

	总工艺师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）

	八、主要研制人员名单

	序号
	姓名
	学历
	现从事专业
	职称
	工作单位
	分工

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备方案评审书

设备名称                        

评审负责人                        
评审日期                        
	一、 设备名称（国内外现状、水平发展及趋势、本设计的创新性、先进性及技术特点，工艺、技术路线，主要技术及需解决的技术关键）



	二、主要技术指标


	三、评审意见
评审负责人（签字）                                                          年     月     日

	四、主要技术文件目录



	五、评审小组名单

	姓名
	单位
	职称
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备技术评审申请书

设备名称                         

负责人                         
申请日期                         
	一、设备简要说明（国内外现状、水平发展及趋势、本设计的创新性、先进性及技术特点，工艺、技术路线，主要技术及需解决的技术关键）



	二、主要技术指标



	三、应用范围


	四、研制工作进度


	五、主要技术文件目录


	六、审查意见

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总设计师（签字、日期）

	总工艺师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）

	七、主要研制人员名单

	序号
	姓名
	学历
	现从事专业
	职称
	工作单位
	分工

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备技术评审书

设备名称                        

评审负责人                        
评审日期                        
	一、设备名称（简述工艺、技术路线、主要技术及需解决的关键技术问题）



	二、主要技术指标


	三、评审意见
评审负责人（签字）                                                          年     月     日

	四、评审小组名单

	姓名
	单位
	职称
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
驻厂技术代表委派表

系统：
文件编号：

	项目名称
	
	项目负责人
	

	项目编号
	
	系统负责人
	

	制造单位
	
	合同号
	

	拟派人选
	

	驻厂计划：



	总体负责人意见：

（签字、日期）

	经理意见：

（签字、日期）


红外自由电子激光光源工程项目
驻厂技术代表驻厂报告

系统：
文件编号：

	项目名称
	
	项目负责人
	

	项目编号
	
	系统负责人
	

	制造单位
	
	合同号
	


一、研制进展概况
二、存在的问题
三、已向制造单位提出的建设及对方的响应情况
四、下阶段情况展望

驻厂技术代表

（签字、日期）

红外自由电子激光光源工程项目
合同执行情况跟踪月报表

（20    年   月）

	项目名称
	中文
	
	项目
负责人
	

	
	英文
	
	
	

	供货单位
（乙方）
	

	合同签订日期
	
	合同规定的交货日期
	

	目前合同实施进度：

	质量跟踪情况：

	驻厂情况
	驻厂人员名单
	

	
	本月驻厂时间
	从___月___日起至___月___日止

	
	本月提交驻厂报告___份 
	已提交驻厂报告共___份

	预计能否按期交货：

	其它需要说明的情况：

	报告人
	
	联系电话
	
	报告日期
	

	系统负责人
	
	总体负责人
	


说明：1．本表为月报告和零报告的统一报表，因此在填表时表中各栏目必须填写，不能留下空白栏；若该栏无内容，则填写“无”；

2．各项目组须在每月5号前将上月的报表交至工程办质保主管；

3．在填写各栏信息时，必须注明动态信息的来源，如：由驻厂代表提供、电话联系、Email、传真。
红外自由电子激光光源工程项目
研制设备关键时间节点检查报告书

设备名称                         
检查负责人                         
日期                         
	一、检查内容



	二、主要技术指标



	三、检查大纲



	四、检查意见

检查负责人（签字）                                                             年     月     日

	系统负责人（签字、日期）

	总体负责人（签字、日期）
	经理（签字、日期）


附件：检查人员名单

	姓名
	职称（职务）
	单位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备验收申请书

系统名称                      
系统负责人                      
申请日期                      
	一、设备名称（简述工艺、技术路线、主要技术及需解决的关键技术问题）



	二、主要技术指标



	三、验收大纲简述（详细验收大纲可以用附件）



	四、主要技术文件目录



	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备现场验收书

设备名称                         
检查负责人                         
日期                         
	一、设备名称（简述工艺、技术路线、主要技术及需解决的关键技术问题）



	二、主要技术指标



	三、验收大纲简述（详细验收大纲可以用附件）



	四、验收意见
验收负责人签字：                                                年     月     日

	五、主要技术文件目录



	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总设计师（签字、日期）

	总工艺师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）


附件：验收小组名单

	姓名
	工作单位
	职称和职务
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
研制设备出厂验收书

设备名称                         
检查负责人                         
日期                         
	一、设备名称（简述工艺、技术路线、主要技术及需解决的关键技术问题）


	二、主要技术指标



	三、验收大纲简述（详细验收大纲可以用附件）



	四、验收意见

验收负责人（签字）                                                             年     月     日

	系统负责人（签字、日期）
	总体负责人（签字、日期）
	总设计师（签字、日期）

	总工艺师（签字、日期）
	总工程师（签字、日期）
	经理（签字、日期）


附件：验收小组名单

	姓名
	工作单位
	职称和职务
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目
合同执行质量管理汇总分析表

（20____年___月）
序号：____________

	序号
	项目名称
（中文或英文）
	供货单位
	实施进度
	质量状况
	驻厂情况
	综合分析

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	报告人：
	联系电话：
	报告日期：

	工程办主任意见
（签名）
	


说明：此表每月10日前送光源经理部和各位总师。
红外自由电子激光光源工程项目
设备开箱验收记录表

系统名称：

	设备名称
	
	设备类型
	□ 标准      

□ 非标

	型号规格
	
	验收方式
	□ 甲方（本实验室）现场验收

□ 甲乙（加工）双方现场验收

	设备数量
	
	开箱日期
	

	合同名称
	

	供货（加工）单位
	

	检查内容
	检查结果

	1、设备包装情况
	□完整          □破损

	2、设备外观情况
	□完好          □锈蚀/磕碰

	3、设备随机文件
	□齐全   □无   □缺失

	具体开箱随机文件如下：

	□设备装箱单      □出厂检测报告      □质保书      □使用说明书
□出厂合格证             份/张        □安装手册    □操作手册
□工艺装备图纸           份/张        □光盘           张
□安全证明        □出厂精度检验单    □校准证书/校准报告 
□其他随机材料（具体填写）                                         

                                                                   

	4、设备附件/备件
	□有           □无

	附件/备件名称
	数  量
	附件/备件名称
	数  量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5、设备开箱照片：（注：1、若开箱前设备包装严重破损或设备锈蚀、磕碰损坏，请拍照作为与厂商交涉的依据；2、若包装完整设备完好，则拍整个开箱前后照片，上下两张照片摆放）



	设备开箱验收意见：

                            开箱验收小组负责人（签名）

                                                         年       月       日

	开箱验收小组成员
	姓名
	工作单位
	职务/职称
	本人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


红外自由电子激光光源工程项目经费审批：

	总体负责人
	

	经费管理员
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