
国家同步辐射实验室采购、报销流程图



部门负责人申请单审核





实验室主任申请单、借款单签字





采购人详细填写申请单(包括国外订货.国内标准设备和非标加工.消耗材料和低值器具)和借款单





采购人持批准的申请单、借款单办理采购





分管副主任申请单审批





报销时，财务部门检查单据是否齐全，签字手续是否完备后，方可办理报销





采购人凭申请单、发票、合同、入库单、验收单等办理报销手续





运行经费管理员登记





分管副主任审核





≥5万元





<5万元





分管副主任签字





实验室主任签字





运行经费管理员登记





验收、入库





运行经费管理员审核





≥5万元





1-5万元





＜1万元





运行经费管理员借款单签字





计划外





运行经费管理员审核





计划内








